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                          ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ :  ΙΔΙΟΙ ΠΟΡΟΙ
                                                                                     ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ: 24.426,20 €
ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ
  Αντικείμενο των τεχνικών προδιαγραφών για την ηχογράφηση, επεξεργασία και βιβλιοδεσία πρακτικών του Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου Αγίας Παρασκευής είναι ο προσδιορισμός των απαιτήσεων του Δήμου (σύμφωνα με την Ελληνική Νομοθεσία, τις Κοινοτικές Οδηγίες τους κανόνες της επιστήμης και της τεχνικής, τις Τεχνικές Προδιαγραφές εάν υπάρχουν για το αντίστοιχο άρθρο του Υπουργείου Εσωτερικών και της Γενικής Γραμματείας Δημοσίων Έργων κ.λ.π.), οι οποίες πρέπει να ληφθούν υπόψη από τον κάθε ενδιαφερόμενο – Διαγωνιζόμενο. Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει την απαραίτητη τεχνογνωσία και εμπειρία για την εκτέλεση της ως άνω αναφερόμενης Υπηρεσίας.  Απαραίτητες Τεχνικές Προδιαγραφές, Τεχνικός εξοπλισμός, απαιτήσεις του Δήμου Αγ. Παρασκευής και προϋποθέσεις που πρέπει να τηρούν όλοι οι διαγωνιζόμενοι επί ποινή αποκλεισμού είναι : 
Υπηρεσία Νο1:
1. (α) Βιντεοσκόπηση με ζωντανή μετάδοση στην ιστοσελίδα του Δήμου του Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου Αγίας Παρασκευής

Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να παρέχει βιντεοσκόπηση με ζωντανή αναμετάδοση στην ιστοσελίδα του Δήμου με υψηλής ευκρίνειας εικόνα και ήχο σε κάθε συνεδρίαση του Δημοτικού Συμβουλίου κατά τις ημέρες και ώρες διεξαγωγής αυτού, οι οποίες θα ορίζονται από τις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου. Θα πρέπει να έχει στη διάθεση του όλον τον απαραίτητο εξοπλισμό προκειμένου για την απρόσκοπτη αναμετάδοση της συνεδρίασης. Σε περίπτωση ύπαρξης προβλήματος το οποίο θα προκύπτει από τον εξοπλισμό του, θα πρέπει να έχει εφεδρικό εξοπλισμό ο οποίος θα καλύπτει τα διαπιστωθέντα προβλήματα εικόνας και ήχου που τυχόν θα δημιουργηθούν. 
Προκειμένου η ζωντανή αναμετάδοση και η μαγνητοσκόπηση να είναι άρτιες και το τελικό παραγόμενο «προϊόν» να έχει τις απαραίτητες υψηλές προδιαγραφές, ο ανάδοχος υποχρεούται να παρέχει τα κάτωθι:

· Κάμερες υψηλής ανάλυσης HD (High definition) επαγγελματικές κάμερες. Οι κάμερες θα πρέπει κάθε φορά να μπορούν να δείχνουν εικόνα από τον εκάστοτε ομιλητή και να γίνεται live mixes εικόνας (εναλλαγή από τη μία κάμερα στην άλλη) για τον ομιλητή που απαντάει.
· Ένα μείκτη εικόνας High definition για τον έλεγχο των καμερών

· Κονσόλα μικρών διαστάσεων 
· Δυνατότητα έκαστης ζωντανής παρακολούθησης από τους διαδικτυακούς θεατές από κάθε σύγχρονο gadget (i-phone, i-pad, λειτουργικά android κ.α.) και από κάθε είδους συμβατό φυλλομετρητή (brownser)
· Απαραίτητο ανθρώπινο δυναμικό (τεχνικό) με φυσική παρουσία όπου θα χειρίζεται τον ανωτέρω εξοπλισμό και δεν θα παρεμποδίζει τις εργασίες του Δημοτικού Συμβουλίου

· Για το live streaming upload προκειμένου να διασφαλίζεται η υψηλότερη δυνατή ποιότητα ως προς τη μετάδοση καθώς και ο πλήρης συντονισμός εικόνας και ήχου ο ανάδοχος θα πρέπει να συνεργάζεται με το αρμόδιο Τμήμα Π.Ε του Δήμου προκειμένου για τον προσδιορισμό της ταχύτητας της αναμετάδοσης σύμφωνα με τις δυνατότητες της γραμμής 
· Η υποδομή της ανάδοχης εταιρείας στο διαδίκτυο θα πρέπει να υποστηρίζεται από έναν υψηλό και αξιόπιστο εξυπηρετητή (server), έτσι ώστε αφενός να εξασφαλίζεται η ταυτόχρονη σύνδεση μεγάλου αριθμού χρηστών και αφετέρου να παρέχεται στο χρήστη η δυνατότητα απρόσκοπτης παρακολούθησης της ζωντανής μετάδοσης (όχι από ελεύθερους servers)

· Σε περίπτωση όπου η κονσόλα και τα μικρόφωνα του Δήμου δεν λειτουργούν για κάποια συνεδρίαση θα πρέπει να υπάρχει άμεση αντικατάσταση τους από τον ανάδοχο προκειμένου για την κάλυψη της συνεδρίασης χωρίς έξτρα χρέωση. Η αντικατάσταση του υπό επισκευή εξοπλισμού θα γίνεται για όσες συνεδριάσεις χρειαστεί. 
· Το σύνολο της προαναφερθείσας διαδικασίας θα γίνεται με brοadcast τηλεοπτικά μηχανήματα, από την αρχή γενομένης της λήψης, την επεξεργασία του έως και την τελική του παράδοση, δίνοντας στο θεατή της δυνατότητα αμιγώς τηλεοπτικής εικόνας
 (β) Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να παρέχει στο Τμήμα Υποστήριξης Δημοτικών Οργάνων  δύο αντίτυπα DVD με σήμανση περιεχομένου για κάθε μαγνητοσκοπημένη συνεδρίαση του Δημοτικού Συμβουλίου. 
Υπηρεσία Νο2:
1 (α) ηχογράφηση των πρακτικών του Δημοτικού Συμβουλίου του Δήμου Αγίας Παρασκευής

(β) ηχογράφηση των πρακτικών της Οικονομικής Επιτροπής του Δήμου

(γ) ηχογράφηση των πρακτικών της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής του Δήμου

(δ) ηχογράφηση των πρακτικών της Εκτελεστικής Επιτροπής του Δήμου

(στ) ηχογράφηση των πρακτικών της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου.
Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να παρέχει ηχογράφηση σε κάθε συνεδρίαση των συλλογικών οργάνων του Δήμου κατά τις ημέρες και ώρες διεξαγωγής αυτών, οι οποίες θα ορίζονται από τις αρμόδιες Υπηρεσίες του Δήμου. Θα πρέπει να έχει στη διάθεση του όλον τον απαραίτητο εξοπλισμό προκειμένου για την απρόσκοπτη ηχογράφηση της συνεδρίασης. Σε περίπτωση ύπαρξης προβλήματος το οποίο θα προκύπτει από τον εξοπλισμό του, θα πρέπει να έχει εφεδρικό εξοπλισμό ο οποίος θα καλύπτει τα διαπιστωθέντα προβλήματα μαγνητοφώνησης που τυχόν θα δημιουργηθούν. 

2. Απομαγνητοφώνηση & ηλεκτρονική επεξεργασία - αποτύπωση σε χαρτί Α4 και στις δύο όψεις, με μέγεθος γραμματοσειράς κειμένου Arial Νο 12 και κεφαλίδων Arial Νο 14 σε διάστιχο 1,5 ανά παράγραφο, με περιθώρια: 2,7cm δεξιά, 2,9cm αριστερά, 2cm κάτω και 2cm επάνω, των ηχογραφημένων πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου.
Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να παρέχει απομαγνητοφώνηση & ηλεκτρονική αποτύπωση σε χαρτί Α4 και στις δύο όψεις, με μέγεθος γραμματοσειράς κειμένου Arial Νο 12 και κεφαλίδων Arial Νο 14 σε διάστιχο 1,5 ανά παράγραφο, με περιθώρια: 2,7cm δεξιά, 2,9cm αριστερά, 2cm κάτω και 2cm επάνω, των ηχογραφημένων πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου.
3. Αναπαραγωγή φωτοαντιγράφων των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου. Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να αναπαραγάγει τα απομαγνητοφωνημένα πρακτικά των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου προκειμένου να φτάσουν στην αρμόδια Υπηρεσία (Τμήμα Υποστήριξης Δημοτικών Οργάνων), να ελεγχθούν και να μονογραφούν, να επιστραφούν και να βιβλιοδετηθούν. 
4. Βιβλιοδεσία τευχών των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου. Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να βιβλιοδετεί τα απομαγνητοφωνημένα πρακτικά των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου προκειμένου να φτάσουν στην αρμόδια Υπηρεσία (Τμήμα Υποστήριξης Δημοτικών Οργάνων), να ελεγχθούν και να μονογραφούν, να επιστραφούν και να βιβλιοδετηθούν. 

5. Βιβλιοδεσία τευχών των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου. Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να βιβλιοδετεί τα απομαγνητοφωνημένα πρακτικά των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου προκειμένου να φτάσουν στην αρμόδια Υπηρεσία (Τμήμα Υποστήριξης Δημοτικών Οργάνων), να ελεγχθούν και να μονογραφούν, να επιστραφούν και να βιβλιοδετηθούν. 

6. Βιβλιοδεσία τόμων των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου. Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να βιβλιοδετεί σε τόμους τα απομαγνητοφωνημένα πρακτικά των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου προκειμένου να φτάσουν στην αρμόδια Υπηρεσία (Τμήμα Υποστήριξης Δημοτικών Οργάνων).

7. Αντίτυπα σε CD με σήμανση περιεχομένου, των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής,  της Εκτελεστικής Επιτροπής και της Δημοτικής Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου. Ο ανάδοχος θα είναι υποχρεωμένος να παρέχει 2 ηχητικά αντίτυπα σε CD και ένα αντίτυπο Word σε CD, για κάθε συνεδρίαση των ως άνω αναφερόμενων συλλογικών οργάνων.  
2. Εξυπακούεται ότι για οποιαδήποτε τυχόν απόκλιση από τις προδιαγραφές της μελέτης απορρίπτεται από την αρμόδια επιτροπή.
3. Οι προσφέροντες εάν τους ζητηθεί από την Επιτροπή Διαγωνισμού θα παρουσιάσουν πλήρως τις προσφερόμενες υπηρεσίες του, την επιχείρησή του (εγκαταστάσεις, προσωπικό, μηχανήματα, εργαλεία, οχήματα κλπ.) την εμπειρία – τεχνογνωσία του αναλύοντας και αποδεικνύοντας τα παραπάνω, παραθέτοντας πλήρη μεγέθη και δεδομένα για το κάθε ένα
4. Δεν δικαιολογείται σε καμία περίπτωση η μη πραγματοποίηση (λειτουργία) όλων των περιγραφόμενων υπηρεσιών 
5.  Ο ανάδοχος θα πρέπει παρέχοντας την υπηρεσία του να φροντίζει για την πλήρη, καλή και σωστή λειτουργία όλων αυτών που του ανατέθηκαν
6.   Όλες οι υπηρεσίες θα εκτελούνται απαραίτητα χρησιμοποιώντας τον απαραίτητο εξοπλισμό (Η/Υ, μαγνητόφωνα κ.λ.π.)
7. Το απαιτούμενο εργατοτεχνικό προσωπικό, καθώς και τα απαιτούμενα μηχανήματα, υλικά, κ.λ.π. που χρειάζονται για την εκτέλεση της υπηρεσίας, βαρύνουν αποκλειστικά τον ανάδοχο
8. Οποιαδήποτε δαπάνη προκύψει για την καλή εκτέλεση της υπηρεσίας η οποία θα οφείλεται στην μη τήρηση του αναλυτικού τιμολογίου της παρούσας μελέτης και στις Τεχνικές Προδιαγραφές (εάν υπάρχουν για το αντίστοιχο άρθρο του αναλυτικού Τιμολογίου) του Υπουργείου Εσωτερικών Υπουργείου  Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας, Υποδομών, Μεταφορών και Δικτύων, της Γ. Γ. Δημοσίων Έργων – ΥΠΕΧΩΔΕ,  η ακόμη και των Τεχνικών Προδιαγραφών της Υπηρεσίας θα βαρύνει αποκλειστικά τον Ανάδοχο. 

12. Όσον αφορά τα υλικά που θα χρησιμοποιηθούν εφαρμόζονται : «οι αντίστοιχες προς το είδος της εκτελούμενης υπηρεσίας (αντιστοίχηση με Τιμολόγιο της παρούσας Μελέτης) Τεχνικές Προδιαγραφές όλων των σχετικών εγκύκλιων , αποφάσεων, Π.Δ., ΦΕΚ, Νόμων, Υ.Α., Εθνικής Νομοθεσίας, Κοινοτικού Δίκαιου και ειδικότερα του Υπουργείου Εσωτερικών, Υπουργείου  Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας, Υποδομών, Μεταφορών και Δικτύων, του ΥΠΕΧΩΔΕ, της Γ. Γ. Αθλητισμού και της  Γενικής Γραμματείας Δημοσίων Έργων». Το ίδιο ισχύει και για το ΦΕΚ 2221 Β’ / 30-07-2012 «Έγκριση τετρακοσίων σαράντα (440) Ελληνικών Τεχνικών Προδιαγραφών (ΕΤΕΠ) με υποχρεωτική εφαρμογή σε όλα τα Δημόσια Έργα» του Υπουργείου Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας, Υποδομών, Μεταφορών και Δικτύων. Σε περίπτωση που δεν  έχουν εγκριθεί Τεχνικές Προδιαγραφές προς το είδος της εκτελούμενης προμήθειας - εργασίας – υπηρεσίας ισχύουν οι Τεχνικές Προδιαγραφές της Υπηρεσίας και οι έγγραφες εντολές –  οδηγίες της Υπηρεσίας κατά περίπτωση.

13. Προσφορές που δεν είναι σύμφωνες με τα παραπάνω οριζόμενα απορρίπτονται.
Αγ. Παρασκευή     /      /2016         Αγ. Παρασκευή     /      /2016            Αγ. Παρασκευή     /      /2016
          Η Συντάξασα                                       Ελέχθηκε                                       Θεωρήθηκε
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